	От __.09.2025 №___-УЗ/25

	Руководителю организации



Запрос о предоставлении ценовой информации

[bookmark: _Hlk207124843][bookmark: _Hlk126332217][bookmark: _Hlk189053350]Автономная некоммерческая организация «Цифровой аудит» (далее – АНО «Цифровой аудит») планирует провести закупку услуг по организации и проведению стратегической сессии по формированию единого понимания, эмоционального принятия и запуска процесса внедрения корпоративных ценностей в соответствии с Техническим заданием (приложение № 1).
Предполагаемые сроки проведения закупки: сентябрь 2025 года.
Просим предоставить информацию о ценах на услуги, указанные в Техническом задании, по форме, предусмотренной приложением № 2.
Предложение должно содержать: срок действия предлагаемой цены; расчет цены, включая любые расходы, затраты и вознаграждения в связи с исполнением договора; цену за единицу услуги; общую стоимость договора на условиях, указанных в Техническом задании.
Срок проведения сессии – 24.10.2025.
Срок оплаты – в течении 3 (Трех) рабочих дней с даты заключения договора.
Предоставленная информация должна быть заверена подписью лица, ответственного за предоставляемую информацию в соответствии с принятым в организации порядком подписания документов, содержащих ценовую информацию и условия исполнения принятых в соответствии с данной ценовой информацией обязательств и подтверждена печатью организации в случае ее наличия. Ответственность за недостоверность информации в КП и (или) документов, включенных в КП, за действия, совершенные на основании указанных информации и(или) документов, несет организация, предоставившая КП.
Ответ просим направить с использованием электронной торговой площадки (далее – ЭТП) в срок, указанный на ЭТП.
Обращаем Ваше внимание, что настоящий запрос опубликован исключительно с целью сбора информации о стоимости товаров, не является извещением о проведении закупки, офертой или публичной офертой и не влечет за собой возникновения каких-либо обязательств для сторон.

Приложения: 
1. Приложение № 1 Техническое задание на 2 л.;
1. Приложение № 2 Форма предоставления коммерческого предложения на 2 л.

	Руководитель управления закупок                                 
	                           Ю.С. Пыленок




Приложение № 1 
Техническое задание 

Техническое задание
на оказание услуг по организации и проведению стратегической сессии по формированию единого понимания, эмоционального принятия и запуска процесса внедрения корпоративных ценностей

1.1. [bookmark: _Toc201313570]Требования к месту проведения - основная площадка Omega Rooftop, зал Rooftop, расположенный по адресу: Цветной б-р, дом 15, строение 1, 7 этаж.
1.2. Технические характеристики помещения:
·	Общая площадь: не менее 800 кв.м
·	Высота потолков: не менее 4 метров
·	Количество санузлов: минимум 2
·	Наличие парковки: не менее 20 машиномест доступных для самостоятельного бронирования сотрудниками
·	Система кондиционирования: центральная
1.3. Условия аренды
·	Период: 24 октября 2025 года
·	Время: с 13:00 до 23:00
·	Включенные услуги: уборка, охрана, техническое обслуживание
1.4. Требования к организации питания
Кофе-брейк №1 (13:00-13:30)
·	Формат: шведский стол
·	Состав:
·	Легкие закуски (канапе, тарталетки)
·	Горячие напитки (кофе, чай)
·	Холодные напитки (соки, вода)
·	Десерты
Обед-фуршет (17:00-18:00)
·	Количество блюд: 2-3 видов закусок
·	Сервировка: индивидуальная
·	Оформление: тематическое
Ужин-фуршет (в 20:00 до завершения)
·	Количество блюд: 3-4 вида горячих закусок
·	Сервировка: порционная
·	Оформление: праздничное
1.5. Технические требования.
Основное оборудование:
·	Ноутбук
·	Проектор: с возможностью подключения к ноутбуку
·	Звуковое оборудование:
·	Микшерный пульт
·	Колонки (2 шт.)
·	Микрофоны (8 шт.)
Мебель:
·	Столы: для деловой части
·	Стулья: 250 шт.
·	Флипчарт с бумагой 20 листов: 25 шт.
·	Дополнительное оснащение по запросу
Канцелярские товары 
1.6. Требования к персоналу.
Основной состав
·	Руководитель проекта
·	Технический директор
·	Менеджер по работе с клиентами
·	Координатор мероприятия
Обслуживающий персонал
·	Официанты: 3-4 человека
·	Бармены: 2 человека
·	Технический персонал: 2 человека
·	Охранники: 2 человека
1.7. Развлекательная часть
Кавер Группа - два выхода по двадцать минут
·	технический райдер
·	согласование репертуара -не менее пятидесяти песен на выбор
·	бытовой райдер
Ведущий  
·	опыт проведения мероприятий – не менее 5 лет
·	наличие портфолио
Диджей
·	опыт проведения мероприятий – не менее 5 лет
·	предоставление концепции музыкального сопровождения
1.8. Требования безопасности
Пожарная безопасность
·	Наличие огнетушителей
·	План эвакуации
·	Система пожарной сигнализации
·	Наличие аварийного освещения
Санитарные нормы
·	Соблюдение температурного режима хранения продуктов
·	Наличие медицинских книжек у персонала
·	Сертифицированные продукты питания
·	Регулярная дезинфекция поверхностей
Скорая медицинская помощь – дежурство
1.9. Порядок приемки услуг
Предварительная проверка
·	За 2 дня до мероприятия
·	Проверка технического оснащения
·	Согласование расстановки мебели
·	Тестирование оборудования
День мероприятия
·	Проверка готовности за 1 час до начала
·	Контроль качества питания
·	Мониторинг работы персонала
·	Документирование процесса
Финальная приемка
·	Составление акта оказанных услуг
·	Получение обратной связи

	[image: Изображение выглядит как Графика, дизайн, искусство

Автоматически созданное описание со средним доверительным уровнем]
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Приложение 2
Рекомендуемая форма предоставления
коммерческого предложения
На бланке организации (при наличии)
№__от ____ 20 _ г.
на № ___ от ____
АНО «Цифровой аудит»


КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
В ответ на запрос от ________ № ___ __________ (наименование организации, ИНН) сообщает ценовую информацию на оказание услуг по организации и проведению стратегической сессии по формированию единого понимания, эмоционального принятия и запуска процесса внедрения корпоративных ценностей согласно условиям, указанным в запросе и Техническом задании:
	№
	Наименование услуги
	Характеристики/Описание услуги
	Кол-во (усл.ед.)
	Цена единицы каждой услуги, вкл. НДС / НДС не облагается[footnoteRef:1] [1:  Необходимо выбрать один из вариантов.] 

	Стоимость услуги, вкл. НДС / НДС не облагается[footnoteRef:2] [2:  Необходимо выбрать один из вариантов.] 


	1
	Предоставление в пользование зала Rooftop, Omega Rooftop
	Адрес: Цветной б-р, дом 15, строение 1, 7 этаж. В период с 13.00 до 23.00 24.10.2025
Общая площадь: не менее 800 кв.м.
Высота потолков: не менее 4 метров.
Количество санузлов: минимум 2.
·	Наличие парковки: не менее 20 машиномест, доступных для самостоятельного бронирования сотрудниками.
Система кондиционирования: центральная.
	1
	
	

	2
	Услуги по обеспечению проведения сессии
	Услуга включает в себя работу персонала по подготовке места проведения мероприятия, предоставление соответствующих специалистов, обслуживающего персонала, услуги по уборке помещения, техническое обслуживание, предоставление оборудования, канцелярии, мебели и пр. согласно условиям Технического задания.
	1
	
	

	3
	Услуги по организации питания
	Кофе-брейк №1 (13:00-13:30) согласно условиям Технического задания, (220 гостей)
	220
	
	

	
	
	Обед-фуршет (17:00-18:00) согласно условиям Технического задания, (220 гостей)
	220
	
	

	
	
	Ужин-фуршет (в 20:00 до завершения) согласно условиям Технического задания, (220 гостей)
	220
	
	

	4
	Выступление кавер группы
	Согласно условиям Технического задания
	1
	
	

	5
	Услуги ведущего и диджея
	Согласно условиям Технического задания
	1
	
	



Итого стоимость услуг по организации и проведению стратегической сессии по формированию единого понимания, эмоционального принятия и запуска процесса внедрения корпоративных ценностей составляет ________ (________) рублей ___ коп., включая НДС _% / НДС не облагается на основании _____.
Стоимость включает в себя все затраты, издержки и иные расходы исполнителя, необходимые для осуществления им своих обязательств в полном объеме и надлежащего качества, в том числе все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.
Срок действия предлагаемой цены составляет: _____ (рекомендуется указывать срок не менее 60 календарных дней).



Представитель организации                                               ФИО
м.п. (при наличии)
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