	От 01.10.2025 № 230-УЗ/25

	Руководителю организации



Запрос о предоставлении ценовой информации

[bookmark: _Hlk126332217][bookmark: _Hlk189053350]Автономная некоммерческая организация «Цифровой аудит» (далее – АНО «Цифровой аудит») планирует провести закупку на поставку многофункциональных устройств (МФУ) и оригинальных расходных материалов (картриджей) в соответствии с Техническим заданием (приложение № 1).
Предполагаемые сроки проведения закупки: октябрь 2025 года.
Просим предоставить информацию о ценах товаров, указанных в Техническом задании, по форме, предусмотренной приложением № 2.
Предложение должно содержать: срок действия предлагаемой цены; расчет цены, включая любые расходы, затраты и вознаграждения в связи с исполнением договора; цену за единицу товара; общую стоимость договора на условиях, указанных в Техническом задании.
Срок поставки товаров – в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты заключения договора.
Срок оплаты – в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания документа о приемке.
Предоставленная информация должна быть заверена подписью лица, ответственного за предоставляемую информацию в соответствии с принятым в организации порядком подписания документов, содержащих ценовую информацию и условия исполнения принятых в соответствии с данной ценовой информацией обязательств и подтверждена печатью организации в случае ее наличия. Ответственность за недостоверность информации в КП и (или) документов, включенных в КП, за действия, совершенные на основании указанных информации и(или) документов, несет организация, предоставившая КП.
Ответ просим направить с использованием электронной торговой площадки (далее – ЭТП) в срок, указанный на ЭТП.
Обращаем Ваше внимание, что настоящий запрос опубликован исключительно с целью сбора информации о стоимости товаров, не является извещением о проведении закупки, офертой или публичной офертой и не влечет за собой возникновения каких-либо обязательств для сторон.

Приложения: 
1. Приложение № 1 Техническое задание на 9 л.;
1. Приложение № 2 Форма предоставления коммерческого предложения на 1 л.


Руководитель управления закупок						    Ю.С. Пыленок


Приложение № 1 
Техническое задание 

Техническое задание 
на поставку многофункциональных устройств и оригинальных расходных материалов

1. Общая информация об объекте закупки.
1.1. Наименование объекта закупки: поставка многофункциональных устройств (МФУ) и оригинальных расходных материалов (картриджей) (далее – товар, Товар, товары).
1.2. Сведения о функциональных, технических и качественных характеристиках товаров: в соответствии с Приложением 1 к Техническому заданию.
1.3. Количество поставляемых товаров: в соответствии с Приложением 1 к Техническому заданию. 
1.4. Места доставки Товара:  г. Москва, ул. Летниковская, 2, стр.3, 11 этаж, г. Москва, ул. Бурденко, 1, 5 этаж
1.5. Срок поставки товаров: в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты заключения договора.

2. Требования к качеству и безопасности Товара.
2.1. Товар должен соответствовать требованиям, установленным к данному виду Товара правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, санитарным и фитосанитарным нормам.
2.2. Поставляемый Товар должен быть новым Товаром (Товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от любых прав третьих лиц, а также не должен быть заложен, состоять в споре и под арестом.
2.3. Поставляемый Товар должен быть серийно производимым в заводских (промышленных) условиях в соответствии с требованиями стандартов, технических условий, нормативно-технических документов, предусмотренных для данного вида Товара.
2.4. Товар не должен иметь внутренних и внешних повреждений и дефектов, в том числе не влияющих на возможность использования Товара по назначению. Корпус Товара не должен иметь потертостей, царапин, сколов и следов вскрытия.
Пластмассовые и металлические детали не должны иметь трещин, вздутий, вмятин и других дефектов, ухудшающих их внешний вид и препятствующих их нормальному функционированию в настоящем или будущем. Подвижные элементы Товара должны легко перемещаться без перекосов и заеданий.
2.5. На корпусе Товара должна присутствовать маркировка производителя с указанием необходимой идентифицирующей информации. При наличии заводского номера он должен быть указан.
2.6. Покупатель имеет право провести технический контроль и/или проверку Товара для подтверждения его соответствия настоящему Техническому заданию. Товар, имеющий внешние дефекты, выявленные при распаковке, будет возвращен Поставщику.
2.7. Товар должен соответствовать требованиям, предъявляемым к качеству Товара в момент его передачи, в течение гарантийного срока.
2.8. Качество Товара должно соответствовать функциональным характеристикам, установленным производителем для поставляемых Товаров. Товар должен соответствовать нормам, стандартам и правилам, действующим на территории Российской Федерации. В определенных законодательством случаях соответствие продукции установленным требованиям должно быть подтверждено сертификатом соответствия (декларацией о соответствии). Поставщик несет полную ответственность за качество поставляемого Товара.

3. Требования к упаковке Товара.
3.1. Товар должен быть упакован и замаркирован в соответствии с действующими стандартами. Поставщик поставляет Товар в упаковке завода-изготовителя, позволяющей транспортировать его любым видом транспорта на любое расстояние, предохранять от повреждений, загрязнений, утраты товарного вида и порчи при его перевозке с учетом возможных перегрузок в пути и длительного хранения. 
3.2. На упаковке каждой единицы Товара должна быть указана информация, предусмотренная государственными стандартами, другими нормативно–техническими документами, установленными для данного вида Товара.

4. Требования к поставке Товара.
4.1. Поставляемый Товар должен сопровождаться комплектом документации на русском языке, включающим гарантийный документ, технический паспорт и/или руководство по эксплуатации и/или инструкцию по эксплуатации, а также документами, подтверждающими качество и безопасность Товара, предусмотренными законодательством Российской Федерации для данного вида Товара.
4.2. Поставщик осуществляет своими силами и за свой счет поставку Товара в место поставки Товара, погрузочно-разгрузочные работы и подъем на этаж (при необходимости), а также сборку и запуск Товара на месте его эксплуатации.
4.3. Товар должен поставляться Поставщиком в упаковке завода-производителя данного вида Товара с соответствующей маркировкой на каждой упаковке.
4.4. Товар должен быть упакован в потребительскую тару, материал и качество упаковки должны обеспечивать сохранность продукции, принадлежностей, запасных частей от повреждения при транспортировании и хранении. Продукция в транспортной таре должна быть доставлена в стандартной транспортной упаковке, надлежащего качества. Упаковка должна обеспечивать полную сохранность Товара при транспортировке, погрузке, разгрузке и хранении. Отгрузка Товара должна производиться в упаковке, соответствующей стандартам производителя.
Упаковка должна иметь на себе информацию о виде, количестве Товара и серийных номерах Товара, находящегося в ней, а также должна обеспечивать полную сохранность Товара при транспортировке, погрузке, разгрузке и хранении.
Требования к упаковке и маркировке Товара должны соответствовать требованиям: на корпусе Товара должна присутствовать маркировка производителя с указанием необходимой идентифицирующей информации. При наличии заводского номера он должен быть указан.

5. Гарантийный срок на Товар и (или) срок годности на Товар
Гарантийный срок на поставленные товары устанавливается равным сроку гарантии завода-производителя, но не менее 12 (Двенадцати) месяцев.
Течение гарантийного срока начинается со дня подписания сторонами товарной накладной по форме № ТОРГ-12 или универсального передаточного документа.
При обнаружении в течение гарантийного срока недостатков, дефектов в Товаре Покупатель в течение 7 (Семи) рабочих дней с момента обнаружения вышеназванных недостатков, сообщает об этом Поставщику. Если иное прямо не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации, Поставщик обязан в срок не более 10 (Десяти) рабочих дней с момента получения соответствующего сообщения собственными силами и за свой счёт устранить обнаруженные недостатки Товара либо произвести замену дефектного Товара (его частей) на Товар (части Товара) надлежащего качества.
Гарантия качества Товара распространяется и на все составляющие его части (комплектующие изделия). Гарантийный срок на комплектующее изделие считается равным гарантийному сроку на Товар и начинает течь одновременно с гарантийным сроком на Товар, при условии одновременной передачи комплектующих изделий и Товара.

6. Требования к безопасности Товара
6.1. Соответствие товара требованиям безопасности подлежит подтверждению в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Соответствие качества и безопасности товара должно быть подтверждено сертификатом соответствия и/или декларацией о соответствии (для продукции, включенной в перечень продукции, подлежащей обязательной сертификации и/или подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятия декларации о соответствии).
6.2. Поставляемый товар при использовании, хранении и транспортировке должен быть безопасен для жизни, здоровья человека, окружающей среды.
6.3. Товар должен соответствовать экологическим требованиям к качеству и техническим характеристикам в соответствии требованиями Технического регулирования ЕАЭС: ТР ТС 020/2011 «Электромагнитная совместимость технических средств». Регулирует уровни электромагнитных излучений устройств; ТР ЕАЭС 037/2016 «Об ограничении применения опасных веществ в изделиях электротехники и радиоэлектроники».


Приложение № 1
к Техническому заданию

Функциональные, технические и качественные характеристики товаров
	№ п/п
	Наименование товаров
	Наименование показателей
	Значение
	Ед. изм.
	Кол-во

	
	
	
	Максимальные и (или) минимальные показатели объекта закупки
	Показатели, которые не могут изменяться
	Ед. изм. показателей
	
	

	1
	МФУ тип 1- Полноцветное многофункциональное устройство формата А3 (напольное)
	Возможность автоматической двухсторонней печати
	 
	Да
	 
	шт.
	3

	
	
	Цветность печати
	 
	Цветная
	 
	
	

	
	
	Максимальный формат печати
	 
	А3
	 
	
	

	
	
	Наличие устройства автоподачи сканера
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Наличие разъема USB
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Полноцветный сенсорный дисплей
	≥ 7 
	 
	Дюйм 
	
	

	
	
	Время выхода первого черно-белого отпечатка
	 ≤ 7
	 
	Секунда
	
	

	
	
	Время выхода первого цветного отпечатка
	 ≤ 8,5
	 
	Секунда
	
	

	
	
	Скорость цветной печати в формате А4, стр/мин
	 ≥ 28
	 
	 
	
	

	
	
	Объем установленной оперативной памяти
	 ≥ 6
	 
	Гигабайт
	
	

	
	
	Способ подключения
	 
	Ethernet, USB
	 
	
	

	
	
	Объем встроенного накопителя
	≥ 256
	 
	Гигабайт
	
	

	
	
	Тип сканирования
	 
	 Планшетный, Протяжный
	 
	
	

	
	
	Суммарная емкость устройства автоподачи сканера оригиналов (80 г/м2)
	 ≥ 130
	 
	Лист
	
	

	
	
	Максимальная скорость сканирования, стр/мин
	≥ 55
	 
	 
	
	

	
	
	Возможность сканирования в форматах
	 A3
	 A3
	 
	
	

	
	
	Возможность автоматического двухстороннего сканирования
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Частота процессора
	 ≥ 1600
	 
	Мегагерц
	
	

	
	
	Количество ядер процессора
	 ≥ 4
	 
	Штука
	
	

	
	
	Поддерживаемые ОС
	 
	AstraLinux, Linux, MacOS, Windows
	 
	
	

	
	
	Максимальное разрешение печати по горизонтали, dpi
	 ≥ 1800
	 
	 
	
	

	
	
	Максимальное разрешение печати по вертикали, dpi
	 ≥ 600
	 
	 
	
	

	
	
	Суммарная емкость лотков подачи бумаги (80 г/м2)
	 ≥1100
	 
	Лист
	
	

	
	
	Суммарная емкость выходных лотков (80 г/м2)
	 ≥ 250
	 
	Лист
	
	

	
	
	Наличие тумбы подставки для напольного размещения
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Поддерживаемая предельная плотность бумаги, г/м2
	≥ 250
	 
	 
	
	

	
	
	Наличие в комплекте поставки оригинальных стартовых фотобарабанов всех цветов
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Наличие считывателя карт доступа в комплекте поставки
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Считыватель карт доступа 
	 
	Универсальный
	 
	
	

	2
	Картридж черный для МФУ тип 1
	Совместимость с МФУ тип 1
	 
	Да
	 
	шт.
	9

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Черный
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 24 000
	 
	Отпечаток
	
	

	3
	Картридж пурпурный для МФУ тип 1
	Совместимость с МФУ тип 1
	 
	Да
	 
	шт.
	9

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Пурпурный
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 24 000
	 
	Отпечаток
	
	

	4
	Картридж желтый для МФУ тип 1
	Совместимость с МФУ тип 1
	 
	Да
	 
	шт.
	9

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Желтый
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 24 000
	 
	Отпечаток
	
	

	5
	Картридж синий для МФУ тип 1
	Совместимость с МФУ тип 1
	 
	Да
	 
	шт.
	9

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Синий
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 24 000
	 
	Отпечаток
	
	

	6
	МФУ тип 2- Полноцветное многофункциональное устройство формата А4 (настольное)
	 
	 
	 
	 
	шт.
	2

	
	
	Цветность печати
	 
	Цветная
	 
	
	

	
	
	Максимальный формат печати
	 
	А4
	 
	
	

	
	
	Наличие устройства автоподачи сканера
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Полноцветный сенсорный дисплей
	≥ 4,3 
	 
	Дюйм 
	
	

	
	
	Время выхода первого отпечатка
	 ≤ 8
	 
	Секунда
	
	

	
	
	Возможность автоматической двухсторонней печати
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Скорость печати в формате А4, стр/мин
	≥ 33
	 
	 
	
	

	
	
	Объем установленной оперативной памяти
	 ≥ 2
	 
	Гигабайт
	
	

	
	
	Способ подключения
	 
	Ethernet, USB, Wi-Fi
	 
	
	

	
	
	Тип сканирования
	 
	Полноцветное
	 
	
	

	
	
	Устройство автоподачи сканера оригиналов
	 
	Двустороннее/ реверсивное
	 
	
	

	
	
	Максимальная скорость сканирования, стр/мин
	≥ 45
	 
	 
	
	

	
	
	Возможность автоматического двухстороннего сканирования
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Суммарная емкость устройства автоподачи сканера оригиналов (80 г/м2)
	 ≥ 50
	 
	Лист
	
	

	
	
	Частота процессора
	 ≥ 1200
	 
	Мегагерц
	
	

	
	
	Максимальное разрешение печати по горизонтали, dpi
	 ≥ 1200
	 
	 
	
	

	
	
	Максимальное разрешение печати по вертикали, dpi
	 ≥ 1200
	 
	 
	
	

	
	
	Суммарная емкость лотков подачи бумаги (60 г/м2)
	 ≥ 250
	 
	Лист
	
	

	
	
	Суммарная емкость выходных лотков (80 г/м2)
	 ≥ 150
	 
	Лист
	
	

	
	
	Поддерживаемая предельная плотность бумаги, г/м2
	≥ 210
	 
	 
	
	

	7
	Картридж черный для МФУ тип 2
	Совместимость с МФУ тип 2
	 
	Да
	 
	шт.
	4

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Черный
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 8 000
	 
	Отпечаток
	
	

	8
	Картридж пурпурный для МФУ тип 2
	Совместимость с МФУ тип 2
	 
	Да
	 
	шт.
	4

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Пурпурный
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 5 500
	 
	Отпечаток
	
	

	9
	Картридж желтый для МФУ тип 2
	Совместимость с МФУ тип 2
	 
	Да
	 
	шт.
	4

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Желтый
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 5 500
	 
	Отпечаток
	
	

	10
	Картридж синий для МФУ тип 2
	Совместимость с МФУ тип 2
	 
	Да
	 
	шт.
	4

	
	
	Цветность картриджа
	 
	Синий
	 
	
	

	
	
	Оригинальный картридж 
	 
	Да
	 
	
	

	
	
	Ресурс картриджа
	 ≥ 5 500
	 
	Отпечаток
	
	




Приложение № 2
к Техническому заданию

Спецификация поставки товаров

	Наименование
	Количество, шт.
	Цена за единицу, руб., в том числе НДС / НДС не облагается на основании ___
	Сумма с учетом количества, руб., в том числе НДС / НДС не облагается на основании ___
	Сумма НДС, руб.

	МФУ тип 1 - Полноцветное многофункциональное устройство формата А3 (напольное)
	3
	
	
	

	Картридж черный для МФУ тип 1
	9
	
	
	

	Картридж пурпурный для МФУ тип 1
	9
	
	
	

	Картридж желтый для МФУ тип 1
	9
	
	
	

	Картридж синий для МФУ тип 1
	9
	
	
	

	МФУ тип 2 - Полноцветное многофункциональное устройство формата А4 (настольное)
	2
	
	
	

	Картридж черный для МФУ тип 2
	4
	
	
	

	Картридж пурпурный для МФУ тип 2
	4
	
	
	

	Картридж желтый для МФУ тип 2
	4
	
	
	

	Картридж синий для МФУ тип 2
	4
	
	
	

	Итого общая стоимость, руб., в том числе НДС / НДС не облагается на основании ___
	

	В том числе НДС, руб.
	



	[image: Изображение выглядит как Графика, дизайн, искусство

Автоматически созданное описание со средним доверительным уровнем]
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Приложение 2
Рекомендуемая форма предоставления
коммерческого предложения
На бланке организации (при наличии)
№ __ от ____ 20 _ г.
на № ___ от ____
АНО «Цифровой аудит»


КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
В ответ на запрос от ________ № ___ __________ (наименование организации, ИНН) сообщает ценовую информацию на ___________ (указать предмет закупки) согласно условиям, указанным в запросе и Техническом задании:
	№ п/п
	Наименование товаров*
	Кол-во, шт.
	Цена единицы товара, руб., вкл. НДС / НДС не облагается[footnoteRef:1] [1:  Необходимо выбрать один из вариантов.] 


	1
	МФУ тип 1 ___
	3
	

	2
	Картридж ___ черный для МФУ тип 1
	9
	

	3
	Картридж ___ пурпурный для МФУ тип 1
	9
	

	4
	Картридж ___ желтый для МФУ тип 1
	9
	

	5
	Картридж ___ синий для МФУ тип 1
	9
	

	6
	МФУ тип 2 ___
	2
	

	7
	Картридж ___ черный для МФУ тип 2
	4
	

	8
	Картридж ___ пурпурный для МФУ тип 2
	4
	

	9
	Картридж ___ желтый для МФУ тип 2
	4
	

	10
	Картридж ___ синий для МФУ тип 2
	4
	


* В графе необходимо указать конкретное наименование товара (в том числе марка, модель, товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), партийный номер (при наличии)) предлагаемого для поставки.

Итого стоимость _____________ (указать предмет закупки) на поставку товаров, составляет ________ (________) рублей ___ коп., включая НДС _% / НДС не облагается на основании _____.
Стоимость включает в себя все затраты, издержки и иные расходы исполнителя, необходимые для осуществления им своих обязательств в полном объеме и надлежащего качества, в том числе все налоги, пошлины, сборы и другие обязательные платежи, взимаемые на территории Российской Федерации.
Срок действия предлагаемой цены составляет: _____ (рекомендуется указывать срок не менее 60 календарных дней).



Представитель организации                                                       ФИО
м.п. (при наличии)
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